Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok

KniZnice Astronomického ustavu SAV, v. v. I.
sidlo: Tatranskd Lomnica, 059 60 Vysoké Tatry

Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok vydava Astronomicky ustav SAV, v. v. i., Tatranska
Lomnica, 059 60 Vysoké Tatry na zaklade § 4 ods. 2 pism. a) Zakona ¢. 126/2015 Z. z. o
knizniciach a o zmene a doplneni zakona ¢. 206/2009 Z. z. o muzeach a o galériach a o ochrane
predmetov kultirnej hodnoty a o zmene zdkona Slovenskej ndrodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o
priestupkoch v zneni neskorsich predpisov v zneni zakona ¢. 38/2014 Z. z. (d’alej len ,,zakon o
kniZniciach®).

Clanok 1
VSseobecné ustanovenia

1. Kniznica Astronomického ustavu SAV, v. v. i. (d’alej len "kniznica") je Specidlnou
kniznicou Knizni¢ného systému SR podl'a § 11 zakona 0 knizniciach.

2. Kbniznica je v Strukture Organiza¢ného poriadku Astronomického tstavu SAV, v. v. i. (d’alej
LAsU SAV*) uginného od 28.03.2022 zaradend do Hospodarsko-spravneho utvaru.
Specifické otazky jej Ginnosti si rieSené v tizkej su¢innosti s vedeckym tajomnikom AsU
SAV a/alebo Komisiou pre kniznicu AsU SAV.

3. Knizni¢ény a vypoziény poriadok kniznice AsU SAV upravuje vzajomné vztahy kniznice a
pouzivatelov.

4. Zikladné poslanie a predmet Cinnosti kniznice st definované v Statute kniznice
Astronomického ustavu SAV, v. V. i.

5. Khniznica zabezpeci zverejnenie Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku na viditeI'nom mieste v
priestoroch kniznice a na webovom sidle kniZnice zaClenenej do Struktary webovéeho sidla
AsU SAV.

Clanok 2
Pristupnost’ kniZnice

1. KniZnica je pristupna vo zverejnenom Case vypoziciek.

2. Kniznica poskytuje sluzby vietkym pracovnikom AsU SAV, doktorandom AsU SAV v
dennej forme doktorandského stadia, pracovnikom inych vyskumnych ustavov, organizacii a
vysokych §kol, ktori spolupracujii s pracovnikmi AsU SAV a st na AsU SAV na pracovnom
pobyte. Inym len sprostredkovane formou medzikniZni¢nej vypozi¢nej sluzby (MVS). Vo
vynimocnych pripadoch moéze riaditel’ rozhodnut’ o udeleni vynimky. ZvIast' st upravené
vypozicky diplomantov a pracovnikov v externej forme doktorandského Studia Skolenych pre
potreby inych pracovisk.

3. Knizni¢né sluzby kniznice sa poskytuju bezplatne, za sluzby ziskané z inych kniznic pre
pracovnikov AsU SAV sa plati v zmysle predpisov tychto kniznic.

4. Okruh pouzivatel'ov jednotlivych sluZieb je nasledovny:

— absenéné vypozitky knih a Easopisov mozu vyuzivat’ len pracovnici a doktorandi AsU
SAV v dennej forme doktorandského Studia,

— pre diplomantov a externych doktorandov publikaciu z kniZnice vypozi¢ia prislusny
veduci prace alebo skolitel, ktory je za vypozicku zodpovedny,



— pracovnici inych vyskumnych tstavov, organizacii a vysokych §koél, ktori spolupracuju
s pracovnikmi AsU SAV a st na AsU SAV na pracovnom pobyte mozu vyuzivat len
prezencné vypozicky.
5. Ku knizni¢nym fondom majt pristup len pracovnici AsU SAV a doktorandi AsU SAV v
dennej forme doktorandského Studia. V sprievode pracovnika kniznice aj ostatni pouzivatelia.
Do depozitu maju Citatelia pristup len v sprievode pracovnika kniznice, ¢lena knizni¢nej
komisie, riaditel’a alebo jeho zastupcu.
6. Kazdy pouzivatel’ kniznice je povinny chranit’ knizni¢ny fond pred stratou a poskodenim.

Clanok 3
KniZni¢ny a informacny fond

1. Kniznica AsU SAV buduje $pecilny knizni¢ny fond z tematického zamerania ustavu v
tlacenej i netlacenej forme, ktory odborne spractiva, ochranuje a spristupiuje.
2. Knizni¢ny fond tvoria:
Primérny fond — knihy, zborniky, periodika.
Sekundarny fond — katalogy, kartotéky, databazy v elektronickej forme.

Clanok 4
Pouzivatelia sluzieb

1. Pouzivatelia sluzieb kniznice su uvedeni v ¢lanku 4 bod 2.

2. Pouzivatelia, ktorym su poskytnuté sluzby formou prezencnych vypoziciek su zaregistrovani
formou prihlasky do kniznice, na ktorej potvrdia, ze sa zavdzuju v plnom rozsahu a bez
vyhrad dodrziavat’ ustanovenia Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a bert na vedomie, ze
kniznica je opravnend na ucel poskytovania knizni¢no-informacnych sluzieb spracovavat
osobné udaje aktivnych pouzivatel'ov (v rozsahu uvedenom v bode 4) v zmysle § 18 zakona
¢. 126/2015 Z. z. o knizniciach a o zmene a doplneni zdkona ¢. 206/2009 Z. z. o mizeéach a o
galéridch a o ochrane predmetov kultiirnej hodnoty a o zmene zdkona Slovenskej narodne;j
rady €. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov v zneni zédkona ¢. 38/2014
Z. z. Clenstvo v kniznici je platné na obdobie jedného roka, s moznostou obnovenia po
uplynuti tejto lehoty.

3. Pri registracii predlozi pouzivatel' ob¢iansky preukaz (ak je obcan SR), cestovny pas ak je
cudzinec s kratkodobym pobytom a identifikacnu kartu cudzinca pri dlhodobom pobyte.

4. Zoznam spracuvanych osobnych udajov pouzivatel'a:

Akademicky titul

Meno

Priezvisko

Adresa trvalého a prechodného bydliska
Najvyssie dosiahnuté vzdelanie

Datum narodenia

Cislo ob¢ianskeho preukazu

E-mailova adresa

5. Doba uchovavania osobnych udajov: Osobné tdaje prevadzkovatel spracuva, pokial je
dotknuta osoba aktivnym pouzivatelom kniznice. PO skonéeni uéelu spractivania Ssa
prevadzkovatel' zavdzuje, Ze zabezpeci likvidaciu osobnych udajov.



Clanok 5
Zakladné prava a povinnosti pouZivatel’a sluZieb kniZnice

Pouzivatel' je povinny dodrziavat Knizni¢ny a vypoZzicny poriadok, interné¢ nariadenia
kniznice a pokyny jej zamestnancov.
Vstup do kniznice nie je povoleny navstevnikovi pod vplyvom alkoholu a omamnych latok.

Clanok 6
Sluzby kniZnice

Kniznica poskytuje zakladné a Specidlne knizni¢no-informacné sluzby. Jednotlivé sluzby
poskytuje kniznica na zaklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych poziadaviek ako i
poziadaviek zaslanych elektronickou postou.
Podmienky poskytovania vypozi¢nych sluzieb st upravené v ¢lanku 7 tohto predpisu.
Kniznica poskytuje sluzby:
Zakladné sluzby:
a. vypozi¢né sluzby:
— prezencné (len v priestoroch kniznice)
— absen¢né (mimo priestorov kniznice)
b. konzulta¢né a poradenské sluzby
Specialne sluzby
a. medziknizni¢na vypozi¢na sluzba (MVS)
b. medzinarodna medziknizni¢na vypozi¢na sluzba (MVVS)
c. reprografické sluzby — pricom nesmu byt porusené ustanovenia Autorského
zakona
Zakladné sluzby poskytuje kniznica registrovanym pouzivatelom bezplatne. Vypozicka
dokumentov prostrednictvom sluzby MMV je sprostredkovana Ustrednou kniZnicou SAV a
spoplatiiovana na zéklade platného Cennika UK SAV.

Clanok 7
Vypozi¢ny poriadok

Zamestnancom Ustavu sa informa¢né pramene z fondu kniznice AsU SAV vypozitiavaji
absen¢ne (mimo priestorov kniznice): periodika a knihy sa zapozi¢iavaju na jeden rok. V
pripade ak ma o publikaciu zaujem d’alsi Citatel’ a ak od datumu vypozicky uplynul aspon 1
mesiac, kniznica poziada Citatel'a o predCasné vratenie. V tomto pripade je citatel' povinny
vratit’ publikaciu do 3 dni. Ak o vypozi¢anu publikaciu nema zaujem d’alsi Citatel’, je mozné
vypozitku predizit o jeden rok. Polet predizeni nie je obmedzeny. Knihy zakipené z
prostriedkov vedeckych grantov sa zapoziciavaju inym zaujemcom len ak o ne nema zaujem
&len prisluného grantového projektu. Na tieto vypoZi¢ky sa nevztahuji obmedzenia dizky
vypozi¢nej lehoty.
PrediZenie vypoZi¢nej lehoty sa povazuje za novii vypozicku.
Vypozicky sa uskutociiuji v sulade s poslanim a odbornym zameranim kniznice a s
poziadavkami zabezpeCovania ochrany knizni¢nych fondov. Vypozicka sa realizuje formou
vypisania vypozi¢ného listku, pouzivatel’ prevzatie potvrdi podpisom.
Inym sa vypozicky realizuji prostrednictvom MVS, ktort zabezpecuje prislusnd kniZnica
alebo formou prezencnych vypoziciek v priestoroch prislusnej kniznice v terminoch:

— Knihy - 1 mesiac, maximalne 3 mesiace po Ziadosti o prediZenie terminu.

— Periodika - len formou kopie alebo v elektronickej forme.



10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

Ak zamestnanec odchddza na dlhodoby pracovny pobyt je povinny zabezpec€it pristup k
svojim vypozi¢anym dokumentom potencionalnym zaujemcom.
Absencne sa nepoziciavaju:
— dokumenty potrebné pre kazdodennti prevadzku kniznice ako su prirucky, manualy a
pod.,
— dokumenty vypozicané z inych kniznic formou MVS a MMVS ak kniznica, ktora
dokumenty zapozicala stanovi ako podmienku prezencné spristupniovanie
Publikacie v elektronickej forme (CD, DVD, video kazeta a pod.) sa vypozi€iavaju podla
individualne stanovenych vypoziénych kritérii. Na zéklade zdkona ¢. 185/2015 Z.z.
(Autorsky zakon) nemozno tieto publikacie v ziadnom pripade kopirovat’ a rozSirovat’. Pri
poruseni zakona sa bude postupovat’ v zmysle platnych pravnych noriem.
Na vyhotovenie rozmnozeniny vypozi¢aného diela priamo z originalu alebo nepriamo z inej
rozmnoZzeniny (napr. kopirovanie a iné€) a jeho nedovolené rozsirovanie, sa vzt'ahuju prislusné
ustanovenia zakona ¢. 185/2015 Z.z. (Autorsky zakon), ktoré ustanovuju spdsob nakladania s
dielom autora, ochranné opatrenia pred akoukol'vek formou nedovoleného nakladania s
dielom autora bez udelenia jeho stihlasu.
PouZzivatel’ nesmie vypozi¢any dokument poziciavat’ d’al§$im osobam, ani inak s nim nakladat’
bez sthlasu kniZznice. Ruc¢i zan, pokial mé& kniZnica nim podpisany vypozicny listok.
Kniznica vyda pouzivatelovi origindl podpisaného vypozicného listka az po vrateni
dokumentu.
Vyvazat dokumenty, ktoré su vlastnictvom kniznice do zahrani¢ia (na Studijny pobyt,
dovolenku a pod.) nie je dovolené. Vynimku moze povolit’ riaditel’.
Pouzivatel je povinny:
— vratit vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal a skontrolovat
prevzaté potvrdenky o vrateni vypozicky,
— pri vypozi¢ani dokument prezriet’ a vSetky vady ihned’ ohlésit,, ak tak neurobi, nesie
zodpovednost’ za vSetky neskor zistené vady a je povinny uhradit’ naklady na opravu
dokumentu,

— pri skonéeni pracovného pomeru na AsU SAV odovzdat vsetky vypozi¢ané
dokumenty,

— bezodkladne oznamit’ kniznici poskodenie alebo stratu dokumentu ado ur¢itého
terminu nahradit’ Skodu
Kniznica pozaduje nahradenie Skody tymto sposobom:
— uviest’ dielo do povodného stavu alebo zaobstarat’ nahradny vytlacok toho istého
dokumentu v rovnakom vydani a vizbe alebo vo viazanej kopii,

— ak nie je mozné alebo ucelné uviest' dokument do povodného stavu, moéze kniznica
pozadovat’ ako nahradu rovnaky dokument iného vydania, iny dokument alebo
finan¢nu ndhradu.

O spdsobe nahrady rozhoduje riaditel’ AsU SAV.

Pouzivatel’ je povinny hradit’ aj vSetky néklady, ktoré kniZnici vznikli v stvislosti so stratou
dokumentu. Ak sa kniznica s pouzivatelom nedohodne inak, rozhodne o nédhrade skody a jej
vyske sud.

Stratu alebo poskodenie dokumentu zapozi¢aného zo zahrani¢nej kniznice musi pouzivatel
kniznice alebo kniznica ziadajica o zapoZi€anie dokumentu nahradit’ spdsobom
pozadovanym zahrani¢nou kniZnicou.

Do vyrieSenia spdsobu nadhrady a uhradenia vSetkych poplatkov mé kniZnica pravo pozastavit’
pouzivatel'ovi poskytovanie vSetkych sluzieb.



17. O poskodeni, zniceni ¢i strate dokumentu sa spisuje zaznam s urc¢enim dokedy a akym
spdsobom sa pouzivatel’ zavdzuje dokument nahradit, ¢o potvrdzuje svojim podpisom.

18. Pre zamestnancov AsU SAV vykonava kniZnica sluzby:

Medziknizni¢nu vypozi¢nia sluzbu (MVS)
Na poziadanie sprostredkuje kniznica zamestnancom AsU SAV zapozianie
dokumentov z inych kniznic na Slovensku, pokial’ sa nenachadzaju v jej fonde.
Medzinarodnu vypozi¢nu sluzbu (MMYVS)
Ak je preukazatel'ne dokdzané, ze sa ziadany dokument nenachadza vo fondoch
ziadnej kniznice SR, méze kniznica na Ziadost’ pouzivatel'a sprostredkovat’ jeho
vypozi¢ku zo zahrani¢ia prostrednictvom MMVS, realizuje sa cez UK SAV.
Vypozicky zo zahranicia su spoplatiované.

19. Kniznica, ktord ziada o vypozicanie dokumentu prostrednictvom MVS a MMVS ako i
pouzivatel, ktorému sa dokument vypozical, st povinni dodrziavat vsetky podmienky
stanovené kniznicou, ktora dokument zapoziciava.

20. O predizenie vypozi¢nej lehoty v ramci MVS treba poziadat’ kniznicu minimalne 1 tyzden
pred uplynutim vypozi¢nej lehoty, vypozicka MMVS sa nepredlzuje.

21. Pre vypozi¢iavanie dokumentov z knizni¢nych fondov kniznice AsU SAV a inych kniznic SR
platia ustanovenia §659 az §662 Zakona ¢. 40/1964 Zb. (Obciansky zakonnik) v platnom
zneni pri zachovani d’alSich podmienok tohto knizni¢ného poriadku.

Clanok 8
Pracovny poriadok v priestoroch kniZnice

1. Priestory kniZznice sluzia ako pracovné priestory a sucasne ako pozioviia a priestor na
prezen¢né Studium.
2. Navstevnici kniznice st povinni si odlozit’ kabaty, tasky a pod. na uréenom mieste.

3. Navstevnici kniznice moézu pouzivat' len také pracovné pomdcky, ktoré nemodzu sposobit
poskodenie dokumentov, inventaru kniznice, alebo viest k neopravnenému vytvaraniu
reprodukcii knizni¢ného fondu.

4. Navstevnici kniznice su povinni zachovavat ticho a poriadok, brat’ ohl'ad na ostatnych
navstevnikov a zamestnancov kniznice, st povinni sa riadit’ pokynmi zamestnancov kniZnice.

5. VSetci navstevnici maju moznost' pouzivat volne pristupny fond kniznice v Casopiseckej
¢itarni. Po pouziti musia knihu alebo ¢asopis vratit’ na povodné miesto.

6. Tazsie dostupné dokumenty spristupnia zamestnanci kniznice na poziadanie.

7. Vynagat’ dokumenty zamestnancami AsU SAV bez zaevidovania vypozi¢ky je nepripustné.
Ini navstevnici maji dokumenty k dispozicii iba prezencne a je zakazané ich vynasat z
priestorov kniznice.

Clanok 9
Zaverecné ustanovenia
1. Vynimky z tohto knizni¢ného a vypoziéného poriadku povoluje riaditel’ AsU SAV alebo nim

povereny pracovnik.

2. Tymto sa rusi Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok Kniznice Astronomického ustavu Slovenske;j
akadémie vied z 01.05.2021.

3. Tento knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuida platnost’ a ti¢innost’” diia 01.10.2023.

Mgr. Peter Gomory, PhD.
riaditel’ Astronomického Ustavu SAV, V. V. I.



